Configuration automatique d'un compte Exchange sous
Outlook (windows)
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Etape 1 : Panneau de configuration

Pour commencer, rendez-vous dans le panneau de configration de votre ordinateur.

Cliquez sur I'onglet "Courrier" ou "Courrier (32-bit)" qui se trouve généralement a cet endroit ou
dans "Comptes et Protections des utilisateurs". Il vous est aussi possible d'y accéder depuis
Outlook directement.

Cliquez ensuite sur "Comptes et messagerie".

Dans le panneau de configuration, pensez a sélectionner “afficher les petites icones” afin de faire

apparaitre les icones “Courrier” ou “Courrier (32-bit)".

Attention, pour Outlook 2007 la configuration automatique sera fonctionnelle uniquement si vous
disposez au minimum de la version SP1 d’Outlook 2007.

= I=]=]

- = 93 » Control Panel » User Accounts » - | 4 Search Control Panel 0 |

Oa ’

Control Panel H

e S? User Accounts
- £} Change your account picture g Give other users access to this computer
System and Security =
rEj'(:hange account type
Network and Internet
Hardware and Sound .t;] Windows CardSpace
|= Manage Information Cards that are used to log on to online services

Programs

& User Accounts @ﬂ Credential Manager
ElY Manage Windows credentials

Appearance and

Personalization "'Ii Courrier {32-bit}l

Clock, Language, and Region

Ease of Access

o) Configuration de la messagerie - test @

Comptes de messagerie
 ——

o« Configurer les comptes de messagerie et les -—Comptes de messagerie. .. >
= | annuaires.

Fichiers de données

4, Modifier les paramétres pour que les fichiers Fichiers de données. .. |
&,ﬁ Outlook puissent stocker les messages
Electroniques et les documents.

Prafils

Configurer des profils et des fichiers de données Afficher les profis. .. |
pour plusieurs comptes de messagerie. En

général, un seul suffit.

Fermer |
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Etape 2 : Ajout du nouveau compte e-mail

Il faudra ensuite séléctionner le bouton "Nouveau" afin d'ajouter notre compte e-mail Exchange.

M Paramétres du compte -H
Comptes de messagerie
ous pouver gjouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres, 7
(= [=@]=]
- ﬂ | Search Control Panel L |
Messagerie |Fid’1iers de données I Flux R55 I Listes SharePoint I Calendriers Internet I Calendriers publiés | Carnets ¢ * | *
< ;;' MNouveau... ,ﬁ" Réparer... [Sf Modifier... @ Défini par défaut ¢ Supprimer 4 &
Nom Type ers access to this computer
@ teddy @config-support.com Microsoft Exchange {(envoyer & partir de ce compte par...
h to online services
Le compte sélectionné remet les nouveaux messages & |'emplacement suivant : @
Changer de dossier | teddy@config: t.comBoite de réception
dans le fichier de données C:\Users\,.. \teddy @config-support.com - test.ost R |
Fichiers de données...
estedmss. |

Profils

Configurer des profils et des fichiers de données Afficher les profils. . |
pour plusieurs comptes de messagerie. En

général, un seul suffit.

Fermer |
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Etape 3 : Compte de messagerie

Sélectionnez "Compte de messagerie" puis cliquez sur "Suivant”.

&:__! Paramétres du compte @

Comptes de messagerie
ous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvesz sélectionner un compte et en modifier les paramétres. q

- - — 4+ || Search Control Panel D |
Messagerie |Fichiers de données I Flux RSS I Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnetsc/ * | * j |

] &J Ajouter un nouveau compte

¢ Choisir un service

mputer

‘.q. Compte de messagerie ’
Etablit la connexion & un compte de messagerie fourni par votre fournisseur de

services Internet ou votre organisation.

") Messagerie texte (SMS)
Se connecter & un service de messagerie mobile,

Lo () Autre
Etablit la connexion & un type de serveur d-dessous,
[ Fax Mail Transport

Eagerie, ..

nées...

ofils

< Précédent [ Suivant = J [ Annuler ]

URARALAF

Fermer
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Etape 4 : Configuration de compte automatique

Nom : le nom d’affichage dans Outlook
Adresse de messagerie : votre adresse e-mail compléte

Mot de passe : le mot de passe choisi lors de la création de votre compte Exchange via votre espace
client.

{T_! Paramétres du compte @

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Yous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

(===

- — - + | Search Control Panel e |
Messagerie | Fichiers de données | Flux RSS I Listes SharePoint I Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnets¢ * | *
. _ A |
—| ® Ajouter un nouveau compte
= A Pt @ mputer

¢ Configuration de compte automatigue

Cliguez sur Suivant pour vous connecter au serveur de messagerie et configurer automatiguement les paramétres du

compte,

@ Compte de messagerie

Mom : ted
Exemple : Elisabeth Andersen

Lel Adresse de messagerie : test@uyie k. @
[ Exemple : elizabeth@contoso.com
Motdepasse: ~|Teeeeeesesesss — |
Confirmer le mot de passe : | =Fosssesesss il
L Tapez le mot de passe que vous a remis votre fournisseur d'accés Internet.
nées...

(7} Messagerie texte (SM5)

ofils...
() Configurer i t les p étres du serveur ou les types de serveurs supplémentaires

< Précédent ][ Suivant > ] [ Annuler ] Fermer

i
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Etape 5 : Validation autodiscover

Vous devez autoriser l'autodiscover a configurer les paramétres serveurs de votre compte
Exchange.

Cliquez sur “Autoriser”.

s;B Parameétres du compte @

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

== ]E=]

- - — + | Search Control Panel D |
Messagerie | Fichiers de données I Flux RSS | Listes SharePoint I Calendriers Internet I Calendriers publiés | Carnets ¢ * | ©
,. N N : |
—| B Ajouter un nouveau compte
LY p < -

¢ Recherche en ligne des paramétres du serveur...

Configuration en cours

Configuration des parami &J Microsoft Qutlook les ¢

=) RechercH test@i i fr

Se connec|

" Etablirla g :fﬁ Autoriser ce site Web a configurer les paramétres du serveur
} fr?
Le https:/fex.mail.ovh.netfautodiscover fautodiscover . xml

[ Votre compte a été redirigé vers ce site Web pour les paramétres.

Vous ne devez autoriser les paramétres que des sources connues et kagerie...
dignes de confiance.

[T] Ne plus me poser la question & propos de ce site Web

[ Autoriser Annuler ] nees

Suivant > Fermer

URARALAF
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Etape 6 : Finalisation installation

Votre compte doit a présent étre configuré avec succes.

Lancez votre logiciel Outlook. Votre identifiant (Compte e-mail Exchange) ainsi que votre mot de
passe vous sont demandés.

Une premiére synchronisation sera initiée avec les informations présentes sur le serveur
Exchange une fois votre logiciel Outlook démarré.

r
&:__! Paramétres du compte @

Comptes de messagerie
Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

- - - 4+ Search Control Panel 02 |
Messagerie |Fichiers de données | Flux R55 I Listes SharePoint | Calendriers Internet | Calendriers publiés | Carnets ¢ ' | * |

— s:E Ajouter un nouveau compte

P Félicitations !

Configuration en cours

Configuration des paramétres du serveur de messagerie en cours. Cette opération peut prendre plusieurs minutes :

+  Etablir la connexion réseau

+«"  Rechercher les paramétres du serveur test@. w .fr

L «"  Seconnecter au serveur
el

Votre compte de messagerie est correctement configuré.

: o @

[] configurer manuellement les paramétres du serveur [ Ajouter un autre compte... ] ofils...
< Précédent [ Terminer ] [ Annuler ] E— |
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